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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión para la programación de entrega 

de suministros y la prestación de los servicios según contrato 9548052 del 2026 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Espinal, Tolima 09 de junio 
del 2026 

HORA INICIO: 
08:30 a.m. 

HORA FIN: 
10:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  Oficina de certificación de 
competencias laborales 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Regional Tolima – 
Centro Agropecuario La Granja  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo  

2. Revisión Técnica y logística del contrato y actividades para desarrollar 

3. Coordinación de las actividades a desarrollarse 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Coordinar la entrega oportuna de los suministros y la prestación de los servicios 

establecidos en el contrato 9548052 de 2026, garantizando el cumplimiento técnico y 

logístico de las actividades programadas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 09 de junio de 2026 se reunieron de manera presencial Mayra Derly Sánchez 
Caviedes, Profesional de Bienestar al Aprendiz y supervisora del contrato No. 
CO1.PCCNTR.9548052 de 2026; Yulieth Lorena García Bustamante, Dinamizadora de 
Evaluación y Certificación de Competencias Laborales; Wilson Peña Lozano, 
representante legal de la empresa Grupo de Servicios Logísticos S.A.S., en calidad de 
contratista; y Karla Andrea Molina Restrepo, apoyo administrativo de Bienestar al 
Aprendiz, con el fin de realizar la revisión técnica y logística del contrato, establecer el 
cronograma de entrega de suministros y coordinar la ejecución de las actividades 
programadas. 

Durante la reunión se revisaron las especificaciones técnicas de los bienes y servicios 
contratados, los tiempos de entrega y las condiciones necesarias para garantizar el 
adecuado desarrollo de cada una de las actividades contempladas en el contrato, 
dejando establecidos los compromisos correspondientes para el cumplimiento 
oportuno de las obligaciones contractuales. 

Los suministros y la prestación de los servicios que se requiere son:  

 

Descripción Cantidad Unidad 

1.7 Reviviendo nuestra historia - Suministro: Set De Tijeras De 
Acero Inoxidable De 3 Piezas  

4 UN 
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1.8 Reviviendo nuestra historia - Suministro: Cinta Ancha 
Adhesiva Transparente de 500 mde largo por 4.8 cm de ancho. 

12 ROL 

2.1 Actividad cultural y de las tradiciones – Folclorito - 
Suministro Escenario: Tela tipo Bascanit con medidas de 1,90 
metros de ancho por 24,0 metros de largo. Cada color debe 
entregarse en cortes de 6,0 metros de largo, con confección de 
jareta de 8 centímetros de ancho en la parte superior e inferior 
de cada pieza de tela. Los colores requeridos son: vinotinto, 
dorado, azul rey, naranja, amarillo, rojo, verde neón y verde 
Cali. 
Nota: La tela debe entregarse debidamente confeccionada y 
lista para su uso. 

1 UN 

2.2 Actividad cultural y de las tradiciones – Folclorito - Carroza:  
El proveedor deberá realizar el diseño, elaboración e 
instalación de elementos decorativos para carroza, compuestos 
por una figura principal y una figura complementaria, 
elaboradas en estructura metálica en hierro, tallados en icopor 
de aproximadamente 10 cm de espesor y recubrimiento en 
papel maché, garantizando resistencia, estabilidad y adecuado 
acabado artístico. 
La figura principal deberá tener dimensiones aproximadas de 
2.50 metros de alto por 1.50 metros de ancho. Asimismo, se 
deberá incluir una figura decorativa complementaria con 
dimensiones aproximadas de 1.20 metros de alto por 1.00 
metro de ancho, que armonice con el diseño general de la 
carroza. 
Las figuras deberán contar con acabados artísticos de alto 
impacto visual, utilizando pinturas de colores vivos y/o neón, 
con diseños alegóricos al folclor, la cultura y las tradiciones de 
los departamentos de Colombia, garantizando estética, 
creatividad y visibilidad durante el desfile. 
Igualmente, el proveedor deberá incluir la instalación de dos (2) 
soportes metálicos tipo “piña” en cada planchón, destinados a 
que las candidatas puedan sujetarse de manera segura durante 
el recorrido de la carroza, garantizando condiciones de 
estabilidad y seguridad. 
Nota: Los diseños deberán ser presentados previamente y 
aprobados por la supervisión del contrato. El proveedor deberá 
garantizar la instalación de los elementos decorativos en el 
planchón suministrado por la supervisión del contrato, mínimo 
un (1) día antes de la realización del evento. 

5 UN 

2.4 Actividad cultural y de las tradiciones – Folclorito 
Recorrido - Sonido móvil: Servicio de sonido potenciado que 

4 UN 
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incluye vehículo tipo camioneta pick up con conductor y 
combustible, personal técnico para la operación del sistema de 
sonido, animador y planta eléctrica con capacidad mínima de 
8.000 watts. 
 
El sistema contempla 4 cabinas de sonido con capacidad de 137 
dB SPL, parlantes de 15 pulgadas para medias y bajas 
frecuencias y driver de 2 pulgadas para altas frecuencias, 
garantizando óptima cobertura y calidad de audio durante el 
evento. 

2.5 Actividad cultural y de las tradiciones - Folclorito - Servicio 
musical: Servicio de Banda papayera, compuesta por mínimo 8 
músicos, interpretando instrumentos musicales como 
trompeta, clarinete, bombo, platillos, redoblante: Con duración 
de tres horas cada una 

4 UN 

2.6 Actividad cultural y de las tradiciones – Folclorito – 
Suministro: Bandas de color blanco distintivas para reinas 
elaboradas en tela satín de 15 cm de ancho y 2 metros de largo 
con doble cara de grosor, con letras tipo estampado y con el 
logo del SENA en la parte superior; Banda bordeada por millare 
de color dorado. El diseño está sujeto a la aprobación por parte 
del supervisor. 

13 UN 

2.7 Actividad cultural y de las tradiciones – Folclorito – 
Suministro: Coronas Tiaras elaboradas con materiales de 
alineación en metal para reina, para virreina y para princesa en 
con Diámetro de la cabeza: 13 cm/5,07 pulgadas (aprox.) Altura 
de la corona: 3,5 cm/1,37 pulgadas (aprox.) semi ajustada, que 
incluya 3 arreglos florales pequeños. los diseños serán 
aprobados por la supervisión del contrato. 

1 UN 

2.8 Actividad cultural y de las tradiciones - Folclorito - 
Suministro: Diseño y elaboración de pendón pasa calle de 3 
metros de largo por 1.50 metros de ancho, con soporte de 
agarre de lado a lado y en la mitad. la información y la 
aprobación del diseño será aprobados por la supervisión del 
contrato.  

1 UN 

2.9 Actividad cultural y de las tradiciones - Folclorito - 
Hidratación: Pacas de agua en botella potable tratada de 600 
ml x 24 unidades. 

4 UN 

2.10 Actividad cultural y de las tradiciones - Folclorito - 
Hidratación: Pacas de agua en bolsa potable tratada de 350 ml 
x 30 unidades  

80 UN 
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2.11 Actividad cultural y de las tradiciones - Folclorito - 
Hidratación: Pacas de suero rehidratante liquido x 625 ml x 12 
unidades surtido  

3 UN 

2.12 Actividad cultural y de las tradiciones - Folclorito - 
Servicio Emergencia: En el marco de la actividad desfile del 
folclorito que se desarrollará desde el Centro Agropecuario La 
Granja realizando el desfile por algunas calles del municipio del 
Espinal y retornado al Centro Agropecuario La Granja, el 
contratista deberá garantizar la   compra de la póliza de seguro 
de responsabilidad civil extracontractual para el evento con una 
cobertura de 200 SMLMV como mínimo.  

1 UN 

2.13 Actividad cultural y de las tradiciones – Folclorito – 
Servicio Emergencia: Servicio de asistencia médica y de 
emergencias (ambulancia básica con tripulación y Defensa Civil 
o cruz roja acompañamiento permanente durante el desfile y 
en el Centro Agropecuario La Granja). El servicio será prestado 
en el mes de junio, la fecha, la hora y lugar será acordado con 
la supervisión del contrato.  

1 UN 

2.14 Actividad cultural y de las tradiciones - Folclorito - 
Servicio de alimentación: Entrega y distribución a los 
aprendices platos de lechona tolimense sin arroz de 350 
gramos, con arepa e insulso dulce y con bebida fría gaseosa de 
400 ml que incluye empaque biodegradable con su respetiva 
tapa, cubiertos ecológicos y manejo de los residuos por parte 
del operador 

500 UN 

2.15 Actividad cultural y de las tradiciones - Folclorito - 
Suministro: Distinciones de talentos que consiste un kit de 
maquillaje tipo ramo compuesto por 10 de elementos útiles 
para el desarrollo de sus habilidades artísticas.  

10 UN 

3.2 Día del aprendiz - Hidratación: Pacas de agua en bolsa 
potable tratada de 350 ml x 30 unidades  

40 PAC 

3.3 Día del aprendiz - Suministro: Velo suizo blanco de 2.80 a 
3.0 metros de ancho por 20 metros 

1 UN 

3.5 Día del aprendiz - Suministro: Botilito plástico institucional 
750 ml color verde con logo SENA  

140 UN 

13.3 Reconocimiento de excelencia académica social y 
deportiva - Suministro: Diseño y elaboración de Diploma en 
tamaño carta cartulina opalina de certificación de exaltación 
impresión de diplomas a full color con imágenes corporativas 
del SENA y el Centro Agropecuario La Granja que incluya la 
funda para cada diploma de color transparente. El diseño será 
aprobado por la supervisión del contrato. 

42 UN 
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36.1 Rollo de papel kraft de 100 cm x 150 m 2 ROL 

38.1 Tijeras multiuso en acero inoxidable caja de 24 unidades  6 CX 

40.1 Cartulinas tamaño pliego de 70 × 100 cm, en un total de 
quise (15) pliegos por cada color: Rojo, azul, amarillo, naranja, 
verde oscuro, verde claro, morado, blanco, negro, gris, beige, 
marrón, vinotinto, rosado y café  

12 UN 

41.1 Paquete de cartulina de tamaño 1/8 de colores que 
contiene 10 colores brillantes y vibrantes 

10 PAC 

43.2 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Rollos de espuma de polietileno de celda cerrada 
de baja densidad, flexible de 150 Mm de calibre 4 de grosor 
color Blanco 

1 ROL 

43.3 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Pega caucho plus presentación en galón, apta para 
papel y cartón  

4 GAL 

43.4 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Colbon para madera en cuñete  

2 UN 

43.5 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro:  Pintura esmalte de colores Negro, Morado, 
Blanco, Rojo, Amarillo, Verde, azul y fucsia de cuatro (4) galones 
por cada color  

32 GAL 

43.6 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro:  Pintura esmalte de colores neon como fucsia, 
Naranja, Verde, Amarillo, Rojo, Azul, morado, Limon de un 1 
galón por cada color  

16 GAL 

43.7 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Laca catalizada Brillante en presentación en galón  

1 GAL 

43.8 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Primer para Plásticos de un galón el contratista 
debe presentar la ficha técnica y la ficha de datos de seguridad 
del producto solicitado.  

8 UN 

43.9 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Escarcha laser de cada color de 2 de libras, de los 
siguientes colores son: Dorado, Plateado, Azul, Rojo, Verde, 
Naranjado, Morado, Fucsia y Turqueza.  

2 LB 

43.10 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Poliuretano expansiva resina para trabajo manual 
de 300 Ml 

6 UN 

43.11 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro:  Rollo de Cintas de enmascarar de 2 cms de ancho 
x 40 mts 

4 ROL 
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43.12 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Pintura vinilo de color Blanco cuñete 

1 UN 

43.13 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Pliego de lija papel de los siguientes calibres de 
80,180,320 y 500 por cada calibre de 10 unidades.  

4 UN 

43.17 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Kit de bioseguridad compuesto por una caja de 
tapabocas desechables por 50 unidades y una caja de guantes 
desechables por 100 unidades. 

1 UN 

43.18 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Masilla acrílica para madera base de agua blanca 
de galón X 1,3 Kilogramos 

1 GAL 

43.19 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Brocha en cerda mona cabo azul de 4 Pulgada 

5 UN 

43.20 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Plástico negro 2 m ancho X Cal 6 X 10 m 

1 UN 

43.21 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Mototool eléctrico con guaya flexible y kit de 
accesorios, con velocidad variable de hasta 30.000 rpm, 
potencia aproximada de 135 W, voltaje de 110 V y frecuencia 
de 50/60 Hz; incluye mínimo 163 accesorios y maletín para 
almacenamiento y transporte. 

1 UN 

43.22 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Kit 5 Piezas aerógrafo inflador soplador petrolizar 
manguera plateado 110/220v 

1 UN 

43.23 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Pistola para pintar de gravedad Lvmp 400 Ml. 
Boquilla 1 Mm 

1 UN 

43.24 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Thinner en presentacion en galón  

10 GAL 

43.25 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Serrucho profesional de 46 cm 9 DPP con mango 
de madera 

1 UN 

43.26 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Cepillo con mango de madera de uso universal, 
diseñado con práctico agujero para colgar, ideal para mantener 
organizado en el taller. Cuenta con alambre de acero liso de 
0,35 mm, adecuado para realizar trabajos de decapado, 
desoxidado y limpieza de diferentes superficies. 

4 UN 

43.27 Actividades para potenciar las habilidades plásticas - 
Suministro: Rollo de alambre calibre 14 en acero galvanizado 
1Kg 

4 UN 
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Pistola eléctrica para silicona de barra delgada 3 UN 

Pistola eléctrica para silicona de barra gruesa 3 UN 

Paquete de silicona barra delgada x 60 unidades 3 PAC 

Paquetes de barra silicona transparente gruesa paquete x 24 
unidades 

3 PAC 

  

Finalmente, se estableció el cronograma de entregas correspondiente a las actividades 

Reviviendo Nuestra Historia, Día del Aprendiz, Actividad Cultural y de las Tradiciones – 

Folclorito, Reconocimiento a la Excelencia Académica, Social y Deportiva y las 

actividades para potenciar las habilidades plásticas, definiendo las responsabilidades 

de cada una de las partes para garantizar el cumplimiento de las fechas programadas. 

 

Es importante dejar constancia de que la supervisión del contrato fue ejercida 

inicialmente por la Profesional de Bienestar al Aprendiz, Mayra Derly Sánchez Caviedes. 

Posteriormente, debido a que la funcionaria disfrutó de su período de vacaciones 

comprendido entre el 25 de junio y el 16 de julio de 2026, la continuidad del 

seguimiento y coordinación de las actividades del contrato fue asumida por Yulieth 

Lorena García Bustamante, garantizando la correcta ejecución, el control y el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales durante dicho período. 

CONCLUSIONES 

• Se dio inicio formal a la coordinación de la ejecución del contrato.  

• Se verificaron las especificaciones técnicas y administrativas de los bienes y 
servicios contratados.  

• Se estableció el cronograma de entregas y ejecución de las actividades.  

• Se definieron los canales oficiales de comunicación entre el contratista y la 
supervisión.  

• Se acordó que todos los elementos sujetos a aprobación serán revisados 
previamente por la supervisión antes de su producción o instalación.  

• Se ratificó el compromiso del contratista de cumplir con las condiciones técnicas, 
de calidad, oportunidad y logística establecidas en el contrato. 

• Se dejó constancia de la continuidad de la supervisión durante el período de 
vacaciones de la supervisora inicial, garantizando el adecuado seguimiento a la 
ejecución contractual. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Todos los ítems 

correspondientes a las 

actividades para 

potenciar las 

habilidades plásticas, 

reviviendo nuestra 

historia y día del 

aprendiz deberán ser 

entregados en la fecha 

establecida. 

15/06/2026 

GRUPO DE 

SERVICIOS 

LOGISTICOS SAS 

 

 
 
 
 

 

Todos los ítems 

correspondientes a la 

Actividad cultural y de 

las tradiciones – 

Folclorito deberán ser 

entregados en la fecha 

establecida. 

15/06/2026 al 

23/06/2026 

GRUPO DE 

SERVICIOS 

LOGISTICOS SAS 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACI

ÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACI

ÓN VIRTUAL 

WILSON PEÑA 

LOZANO 

GRUPO DE SERVICIOS 

LOGISTICOS SAS 
SI N/A 

 

 

 

MAYRA DERLY 

SANCHEZ 

CAVIEDES 

PROFESIONAL DE 

BIENESTAR DEL 

APRENDEZ 

SI N/A 

 

YULIETH LORENA 

GARCÍA 

BUSTAMANTE 

DINAMIZADORA DE 

EVALUACIÓN Y 

CERTIFICACIÓN DE 

COMPETENCIAS 

LABORALES 

SI  N/A  

KARLA ANDREA 

MOLINA 

RESTREPO 

APOYO 

ADMINISTRATIVO DE 

BIENESTAR AL 

APRENDIZ 

SI N/A  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Registro fotograficos 

 

 
 

 


